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“Afin de la Universalizacidn de la Salud”

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

DIRECTIVA N° 001-2020-MPLP/RR.HH

“NORMAS PARA EL OTORGAMIENTO DE LOS SUBSIDIOS POR
FALLECIMIENTO Y GASTOS DE SEPELIO DEL SERVIDOR PUBLICO
NOMBRADO O DE LA SERVIDORA PUBLICA NOMBRADA”

OBIJETO
Establecer las normas para el otorgamiento de los Subsidios por Fallecimiento y Gastos
de Sepelio al personal comprendido dentro del Régimen Laboral Publico regulado por el
Decreto Legislativo N° 276 y su Reglamento en la Municipalidad Provincial de Leoncio

Prado.

FINALIDAD

Establecer los criterios para el otorgamiento de los Subsidios por Fallecimiento y Gastos
de Sepelio.

Brindar a los servidores publicos nombrados o servidoras publicas nombradas y a sus
beneficiarios un instrumento normativo que facilite el ejercicio de sus derechos y el
cumplimiento de sus obligaciones relacionadas al otorgamiento de prestaciones
economicas.

ALCANCE
Las normas contenidas en la presente Directiva seran de aplicacion al siguiente personal

de la Municipalidad Provincial de Leoncio Prado.

» Servidor Publico Nombrado o Servidora Publica Nombrada perteneciente al
Sector Pdblico.

BASE LEGAL

» Constitucion Politica del Peru.

» Ley N° 27972- Ley Organica de Municipalidades

» Decreto de Urgencia N° 014-2019 - Presupuesto del Sector Publico para el Afo
Fiscal 2020.
Decreto Legislativo N° 276, Ley de Bases de la Carrera Administrativa y de
Remuneraciones del Sector Publico y su Reglamento aprobado por Decreto
Supremo N°005-90-PCM.
Texto Unico Ordenado (TUO) de la Ley N° 27444, “Ley de Procedimiento
Administrativo General”.
» Ley N° 30057 - “Ley del Servicio Civil”.
» Decreto Supremo N° 040-2014-PCM - “Reglamento General de la Ley N° 30057”.
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» Ley N° 26790 Ley de Modernizacion de la Seguridad Social en Salud y su
Reglamento.

» Decreto de Urgencia N° 038-2019.

» Decreto Supremo N° 420-2019-EF — “Dictan disposiciones reglamentarias y
complementarias para la aplicaciéon del Decreto de Urgencia N° 038-2019,
Decreto de Urgencia que establece reglas sobre los ingresos correspondientes a
los recursos humanos del Sector Piblico”

V. NORMAS GENERALES

» El tramite se efectuard en breve término, siendo la Subgerencia de Recursos
Humanos la que impulsara el expediente.

» Cuando el servidor publico nombrado o servidora publica nombrada o familiar
directo fallezca en el extranjero el Acta de Defuncion deberd presentarse
debidamente traducida y con firmas legalizadas por el Ministerio de Relaciones

Exteriores.

» Cuando el fallecimiento del servidor publico nombrado o servidora publica
nombrada o familiar directo OCURRA EN ZONA RURAL, en donde fuera
materialmente imposible acceder a comprobantes de pago oficiales que
sustenten el pago de los gastos efectuados, los cuales OBLIGATORIAMENTE
deberan encontrarse debidamente visados por |a autoridad competente del lugar
(Juez de Paz, maxima autoridad policial o militar, etc.)

> En cuanto al subsidio por fallecimiento del servidor publico nombrado o servidora
publica nombrada en caso de existir mas de un beneficiario presentaran copia del
Poder por documento publico o privado con firma legalizada notarialmente dado
a uno de los beneficiarios para que a nombre de los demas pueda solicitar la
prestacion. En caso no exista acuerdo entre los beneficiarios se dividira a prorrata
la prestacion. : 5

» En caso que el solicitante no presente alguno de los documentos citados se le
solicitara por escrito el faltante, fijando los plazos en funcién al tiempo y término
de la distancia que se requiere para su obtencion.

NORMAS ESPECIFICAS

6.1. SUBSIDIO POR FALLECIMIENTO DEL SERVIDOR PUBLICO NOMBRADO
O SERVIDORA PUBLICA NOMBRADA.

» El subsidio por fallecimiento del servidor piblico nombrado o servidora publica
nombrada se otorga a los deudos del mismo por un monto tnico de ¥-1,500.00
(Mil quinientos y 00/100 Soles) en el siguiente orden excluyente: conyuge, hijos,
padres o hermanos (huérfanos).

» El abono de este concepto se otorgara a peticion del deudo que el derecho le
asiste, segun el orden excluyente. El expediente, contendra los documentos
siguientes:
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CUANDO PETICIONA EL (LA) CONYUGE
» Acta de defuncién de él (la) conyuge servidor publico nombrado o servidora
publica nombrada.
» Acta original del matrimonio civil extendida después del deceso
» Copia del Documento Nacional de Identidad (DNI), vigente del cényuge
visitante.
» Unidn de Hecho.
CUANDO PETICIONAN LOS HUUOS(AS):

» Acta original de defuncion del servidor publico nombrado o servidora publica
nombrada.

» Acta original del acta de nacional de nacimiento de cada uno de los hijos
peticionantes, con una antigliedad no menos de 03 meses.

» Copia del Documento Nacional de Identidad (DNI), vigente de los hijos
solicitantes.

» Sucesion intestada en copia fedateada.

CUANDO PETICIONAN LOS PADRES

» Acta original de defuncion del hijo (a) servidor publico nombrado o servidora
publica nombrada.

» Acta original de nacimiento del hijo(a) servidor publico nombrado o servidora
publica nombrada con una antigiiedad no mayor a 03 (Tres) meses.

» Copia del Documento Nacional de Identidad (DNI), vigente del solicitante.

» Sucesion intestada en copia fedateada.

CUANDO PETICIONAN LOS HERMANOS O HERMANAS:

» Acta original de defuncién del hermano o la hermana del servidor publico
nombrado o servidora ptiblica nombrada.

» Acta original de nacimiento de cada uno de los peticionantes, con una

antigiiedad no mayor a 03 (Tres) meses.

Copia del Documento Nacional de Identidad (DNI), vigente de los solicitantes.

Sucesion intestada en copia fedateada.

En caso del fallecimiento del servidor publico nombrado o servidora publica

nombrada cuyo cényuge, hijo (s), padre(s) preste servicios en este municipio

en condicion de Funcionario, Servidor o fuere pensionista, seran beneficiarios

del SUBSIDIO por FALLECIMIENTO de familiar directo, individualmente e

independientemente de los subsidios que genere el fallecido por derecho

propio.

v
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6.2 SUBSIDIO POR FALLECIMIENTO DE FAMILIAR DIRECTO DEL SERVIDOR
PUBLICO NOMBRADO O SERVIDORA PUBLICA NOMBRADA.
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» El subsidio por fallecimiento de familiar directo cényuge, hijos o padres, se
otorga al servidor publico nombrado o servidora publica nombrada por un
monto Unico de ¥-1,500.00 (Mil quinientos y 00/100 Soles).
» El abono por este concepto se hara a peticién del servidor publico nombrado o
servidora publica nombrada, quién presentard el expediente acreditando su

derecho con los documentos siguientes:

DEL CONYUGE

» Acta original de Defuncidn de él (la) conyuge.

» Acta original de Matrimonio Civil expedida con fecha posterior al deceso.

» Copia de Documento Nacional de Identidad (D.N.l.) vigente del pensionista.
» Unién de Hecho (opcional)
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DE LOS HUJOS

» Acta original de Defuncién del hijo fallecido.
» Acta original de Nacimiento del hijo fallecido.
» Copia del Documento Nacional de Identidad (D.N.1.) del hijo fallecido vigente.

DEL PADRE O LA MADRE

» Acta original de Defuncion del fallecido
» Acta original del nacimiento del solicitante.
» Copia de Documento Nacional de Identidad (D.N.1.)

6.3 SUBSIDIO POR GASTOS DE SEPEL!O

> El Sl.leldlD por Gastos de Sepe,ho_ del senndor publnco nombrado o serwdora
plblica: nombrada se otorgara po n monto Unico de *1,500:00 (Mil
quinientos y 00/100 Soles) a Tamuhar que demuestre haber corrido con los
gastos s e
% El Subsidio por gastos'de Sepeim del familiar dweeto*se*otorgara por un monto
Unico de s/150000 (Mll qui ientos y 00]100 Soles), siempre y cuando el
solicitante demuestre haber efec'tljado los gastos.

A. El abono de los gastos por este concepto se hara a peticion de parte quien
presentara los documentos siguientes:

» Acta original de Defuncion.

» Facturas, Boletas de Venta y/o otros documentos originales que retnan los
requisitos exigidos por la SUNAT y reconocidos segun el Reglamento de
Comprobantes de Pago y estén a nombre del peticionante.

» Declaracion Jurada de no solicitar este subsidio en otra Institucion.

» Copiadel Documento Nacional de Identidad (D.N.l.) vigente del peticionante.

B. Los gastos que se acrediten por concepto de Gastos de Sepelio deben referirse
solamente a: mortaja o ropa de caddver, nicho o terreno, ataud, urna o capilla
incluye mano de obra, capilla ardiente, salén velatorio, arreglo floral, transporte
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traslado del cadaver, tramites, incineracion, necropsia, urna para cenizas, alquiler
horno de cremacion, derecho de cremacién, embalsamiento del cadaver,

servicios para vestir el cadaver, publicaciones.

VIl. PROCEDIMIENTO

7.1 El interesado presentara su solicitud dirigida al Alcalde en Mesa de Partes, drea
dependiente de Secretaria General.

7.2 EL expediente sera remitido a la Gerencia de Administracién para su derivacion a
la Subgerencia de Recursos Humanos.

7.3 La Subgerencia de Recursos Humanos verificara:
» Laidentidad del solicitante.
» El expediente contenga la documentacién solicitada en cada caso.
» Los documentos sean validos, es decir no estén vencidos, corregidos, a
nombre de otra persona, los nombres y apellidos estén correctos.

7.4 La Subgerencia de Recursos Humanos elaborara el Informe con la liquidacién
pertinente tomando en cuenta la entrega econémica que le corresponde al
servidor publico nombrado o servidora publica nombrada en el momento de la
ocurrencia y proyectarala resolucién-que corresponda para la firma del Alcalde.
Con conocimiento de la Gerencia de Asesoria Juridica.

VIil. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

8.1 La presentacién de la partida de Matrimonio Religioso para efectos del pago de
Subsidio por Fallecimiento no constituye documento sustentatorio que acredite
ser el conyugue del servidor publlco nombrado o servndora publica nombrada
fallecido (a). En caso del convivnentf' deberé adjuntar eI reconocnmrento judlcnal
respectwo o el documento de Uni6n de Hecho.

8. 2 Enel s'upuesto en q'ue é!ib'e'neﬁ(:iério' bre’s'en'te comproban es s de pago verdadero
Y faiso se resolvera el emﬁnte procedente en la parte que corresponda alos
documentos verdaderosyse denegara para interponer las acciones judiciales que

correspondan contra el solicitante por la comisién del acto ilicito.

8.3. Si fuera un servidor de la Municipalidad quien presente documentos falsos, para
acceder a los subsidios de gastos se sepelio y/o fallecimiento esta irregularidad
sera considerada como falta grave, correspondiendo las acciones disciplinarias y
administrativas del caso, sin perjuicio de las acciones legales a que hubiere lugar.

8.4. En caso de beneficiarios familiares por fallecimiento del servidor publico
nombrado o servidora publica nombrada, queda facultada la Municipalidad para
interponer contra los responsables las acciones legales en defensa de sus
intereses.
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